
  

 

 
 
 

Medewerker Verkoop 
Binnendienst (28 uur)  

 
    

Ben jij een organisatorisch talent met een scherp oog voor detail? Krijg je energie van een 
afwisselende administratieve rol waarin je écht het verschil kunt maken? Dan ben jij de 
backoffice-collega die wij zoeken! 

 
 
WAT GA JE DOEN? 
 
Als Medewerker Verkoop Binnendienst (Backoffice) zorg jij ervoor dat onze 
administratieve processen op rolletjes lopen. Je bent de motor achter de schermen en 
zorgt dat alles netjes en tijdig geregeld is. Of het nu gaat om het verwerken van gegevens, 
het beheren van dossiers of het ondersteunen van collega’s, jij houdt het overzicht en 
zorgt voor structuur. 
 
 
DIT ZIJN JOUW HOOFDTAKEN  

  
► Verwerken en controleren van bestellingen (order entry), die door klanten worden 

geplaatst.  
► Onderhouden van (klant)gegevens in diverse interne systemen 
► Opstellen van diverse uitgaande documenten (o.a. prijsafspraken, garantieverklaringen, 

mailingen). 
► Receptiewerkzaamheden (ontvangst gasten, afhandelen van inkomende telefoontjes en e-

mails). 
► Ondersteunen van het team bij diverse administratieve en organisatorische taken. 
► Meedenken over verbeteringen in werkprocessen. 

  
  

WIE BEN JIJ? 
 
Je bent een nauwkeurige, betrouwbare en klantgerichte teamspeler. Je houdt van een 
geordende werkomgeving en weet snel je weg te vinden in verschillende systemen. 
Verder breng je mee: 

► Een afgeronde mbo-opleiding, bij voorkeur in administratie of een vergelijkbare richting. 
► Ervaring in een administratieve of backoffice-functie. 
► Uitstekende beheersing van de Nederlandse taal en tenminste basiskennis van de Engelse 

taal 
► Een servicegerichte instelling en een praktische aanpak. 

 
 

WAT BIEDEN WIJ JOU?    
  

► Een superleuke baan op een afdeling waar geen dag hetzelfde is 



  

 

► Een salaris tussen € 3425,- en € 3850,- bruto per maand op basis van 40 uur, afhankelijk van 
opleiding en werkervaring 

► Een jaarcontract met zicht op vaste aanstelling 
► Maar liefst 40 vakantiedagen (incl. ADV dagen) 
► Jouw pensioen prima geregeld via PME 
► Reiskostenvergoeding   
► Opleidingsmogelijkheden  
► Een warm en betrokken team met ruimte voor jouw ideeën 

 
 

 
ENTHOUSIAST? 
 
Leuk! Stuur je CV naar de afdeling HRM: hrkawneernl@arconic.com. 
 
Heb je nog vragen, neem dan contact op met Jan van der Velde, Teamleader Inside Sales 
(jan.vandervelde@arconic.com)   06 53 22 89 64 

 
 

WIE IS KAWNEER? 
 
In Harderwijk werken we met een enthousiast team van circa 130 collega's aan het 
ontwerpen, ontwikkelen en verkopen van aluminium raam-, deur- en gevelsystemen voor 
onder andere de Benelux. Onze aluminium gevelsystemen worden gebruikt in zowel 
woningbouw als utiliteitsbouw en leveren een bijdrage aan mooie en tijdloze gebouwen. 
Vandaar onze slogan, Building Legacies. 
 
Meer weten over Kawneer? Kijk op www.kawneer.nl. 
 
 
Kawneer hecht waarde aan diversiteit en inclusie. Werken in divers samengestelde teams 
maakt ons effectiever, innovatiever en het werk leuker. We nodigen iedereen van harte uit om 
te solliciteren! 
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